
Приложение № 7 

к Единой учетной политике 
 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ 

прав первой, второй и третьей подписи документов субъектами 

централизованного учета, уполномоченной организацией 

 

 

Наименование документа Лицо, наделенное правом первой 

подписи документа 

Лица, наделенные правом 

второй и третьей подписи 

документа 

Приказ субъекта 

централизованного учета 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности), 

уполномоченное лицо 

нет 

Распоряжение (заявка) на 

финансирование субъекта 

централизованного учета 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности), 

уполномоченное лицо 

Уполномоченное лицо 

субъекта централизованного 

учета 

Государственный 

контракт 

(дополнительное 

соглашение к контракту) 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности), 

уполномоченное лицо 

нет 

Счет-фактура Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности), 

уполномоченное лицо 

нет 

Акт выполненных работ 

(оказанных услуг) 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности), 

уполномоченное лицо 

нет 

Товарная накладная Материально ответственное лицо 

субъекта централизованного учета 

нет 

Доверенность на 

получение товарно-

материальных ценностей 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности) 

Уполномоченное лицо 

Акт о приеме-передаче, 

акт о списании 

Утверждает - руководитель субъекта централизованного учета 

(лицо, исполняющее его обязанности). 

Подписывают - 

главный бухгалтер уполномоченной организации (лицо, 

исполняющее его обязанности), уполномоченное лицо, 

члены комиссии - в соответствии с приказом субъекта 

централизованного учета, 

ответственный специалист уполномоченной организации 



Требование-накладная 

(ОКУД 0510451) 

Подписывают - 

ответственные лица субъекта централизованного учета; 

руководитель субъекта централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности) 

Накладная на внутреннее 

перемещение объектов 

основных средств 

Ответственное лицо субъекта централизованного учета, 

ответственные лица субъекта централизованного учета 

Первичные документы по 

движению материальных 

запасов, имущества на 

забалансовых счетах 

Материально ответственное лицо субъекта централизованного 

учета 

Извещение (форма по 

ОКУД 0504805) 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности) 

Главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 

уполномоченное лицо 

Информация о 

дебиторской и 

кредиторской 

задолженности 

Руководитель уполномоченной 

организации (лицо, исполняющее 

его обязанности), уполномоченное 

лицо 

Главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 

уполномоченное лицо 

Отчет о расходах 

подотчетного лица 

Утверждение - руководитель 

субъекта централизованного учета 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), уполномоченное 

лицо, подписание - подотчетное 

лицо, руководитель структурного 

подразделения 

Ответственное лицо 

уполномоченной организации 

Информация о наличии 

задолженности по 

подотчетным суммам 

Уполномоченное лицо 

уполномоченной организации 

нет 

Табель учета 

использования рабочего 

времени 

Утверждает и подписывает 

уполномоченное лицо субъекта 

централизованного учета 

нет 

Справка о заработной 

плате сотрудника 

субъекта 

централизованного учета 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности), 

уполномоченное лицо 

Главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 

уполномоченное лицо 

Бюджетная смета 

субъекта 

централизованного учета 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности), 

уполномоченное лицо 

Уполномоченное лицо 

субъекта централизованного 

учета 

Информация к Уполномоченное лицо субъекта нет 
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пояснительной записке 

бюджетной отчетности 

субъекта 

централизованного учета 

централизованного учета 

Бюджетная 

(бухгалтерская) 

отчетность 

Руководитель субъекта 

централизованного учета (лицо, 

исполняющее его обязанности) 

Руководитель 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), главный 

бухгалтер уполномоченной 

организации (лицо, 

исполняющее его 

обязанности) 

Отчетность в налоговые 

органы (декларации, 

отчеты, т.п.), переписка с 

налоговыми органами 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации, уполномоченное лицо 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

главный бухгалтер 

уполномоченной 

организации, уполномоченное 

лицо 

Отчетность в 

государственные 

внебюджетные фонды, 

переписка с 

государственными 

внебюджетными фондами 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации, уполномоченное лицо 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

главный бухгалтер 

уполномоченной 

организации, уполномоченное 

лицо 

Документы по 

взаимодействию с 

банками, в том числе 

ведомость для зачисления 

заработной платы на 

счета банковских карт 

сотрудников субъекта 

централизованного учета 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации уполномоченной 

организации (лицо, исполняющее 

его обязанности), уполномоченное 

лицо 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 

уполномоченное лицо 

Уведомление об 

уточнении кода 

бюджетной 

классификации 

Российской Федерации по 

произведенным кассовым 

выплатам, уведомление 

об уточнении вида и 

принадлежности платежа 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации (лицо, исполняющее 

его обязанности), уполномоченное 

лицо 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 

уполномоченное лицо 

Платежное поручение По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации (лицо, исполняющее 

его обязанности), уполномоченное 

лицо 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 



уполномоченное лицо 

Регистры бухгалтерского 

учета 

Главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности) 

Ответственное лицо 

уполномоченной организации 

Отчетность в органы 

государственной 

статистики, в части форм, 

направляемых 

уполномоченной 

организацией 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации (лицо, исполняющее 

его обязанности) 

Уполномоченное лицо 

Отчетность в департамент 

имущества и земельных 

отношений 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации (лицо, исполняющее 

его обязанности), уполномоченное 

лицо 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 

уполномоченное лицо 

Расчетно-платежная 

ведомость, расчетная 

ведомость 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации (лицо, исполняющее 

его обязанности), уполномоченное 

лицо 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 

уполномоченное лицо 

Акты сверки По доверенности субъекта 

централизованного учета 

руководитель уполномоченной 

организации (лицо, исполняющее 

его обязанности), уполномоченное 

лицо 

По доверенности субъекта 

централизованного учета 

главный бухгалтер 

уполномоченной организации 

(лицо, исполняющее его 

обязанности), 

уполномоченное лицо 

 
 


